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1. Организация службы и подготовки в подразделениях Государственной противопожарной службы МЧС России.

1.1. Профессиональная подготовка
1.1.1. Документы планирования и осуществления подготовки личного состава дежурных смен по подразделению

· Приказ об итогах профессиональной подготовки личного состава дежурных смен (караулов) за прошедший год и организация занятий в новом учебном году;
· План основных организационных мероприятий по гарнизону на год;

· План подготовки личного состава дежурных смен (караулов) на год;

· Годовой план распределения времени по дисциплинам и месяцам обучения на год;

· Тематический план занятий на год;

· Расписание занятий (составляется ежемесячно);

· График проведения пожарно-тактических учений и занятий по решению пожарно-тактических задач на год;

· График занятий с включением в СИЗОД на свежем воздухе, непригодной для дыхания среде и на огневой полосе психологической подготовки на год;

· График проведения контрольно-проверочных тактических занятий с личным составом дежурных караулов гарнизона на год;

· Положение о проведении соревнований по пожарно-спасательному спорту, боевому развертыванию между дежурными сменами;

· Перечень объектов подлежащих изучению в оперативном отношении;

· Перечень объектов проведения ПТУ и ПТЗ;
· График отработки нормативов по пожарно-строевой подготовке;

	Требования к оформлению и внешнему виду:

документы выполняются на бумаге формата А4, находятся в файловой папке черного цвета с надписью «Профессиональная подготовка», с обязательным указанием  содержания и нумерации.


· Учебные журналы учета занятий по подготовке дежурных смен, протоколы и экзаменационные ведомости,  планы занятий, конспекты и методические разработки на проведение занятий;
· планы-конспекты и занятий по решению ПТЗ, планы проведения разбора пожаров;

	Требования к оформлению и внешнему виду:

хранятся в папке накопителе, серого цвета, с обязательным указанием  содержания и нумерации, с надписью «Документы подготовки караула №____».



· планы-конспекты (разработки) на проведение ПТУ;
	Требования к оформлению и внешнему виду:

выполняются на листах формата А-1, в соответствии с требованиями «Наставления по тактической подготовке начальствующего состава», порядок хранения определяет начальник подразделения.


· Специальные тетради для конспектирования л/с изучаемых тем в ходе занятий
	Требования к оформлению и внешнему виду:

тетради 96 листов, прошиты и пронумерованы, подписаны. Все записи в тетрадях делаются разборчиво и без помарок. Внешний вид опрятный.


1.1.2.
Документы планирования и осуществления специальной подготовки по должности.
· Приказ об организации проведения семинаров и занятий по должностным категориям в системе специальной подготовки по должности в текущем году;

· Тематические планы по должностным категориям;

· Расписание занятий по должностным категориям;
· Учебные журналы по должностным категориям по специальной подготовке, конспекты на проведение занятий.
	Требования к оформлению и внешнему виду:

документы выполняются на бумаге формата А4, находятся в файловой папке черного цвета с надписью «Специальная подготовка», с обязательным указанием содержания и нумерации.


· Специальные тетради для конспектирования л/с изучаемых тем в ходе занятий;
	Требования к оформлению и внешнему виду:

Допускается ведение в тетрадях по профессиональной подготовке.


1.1.3. Документы планирования и осуществления служебной подготовки среднего и старшего начальствующего состава.
· Приказ об организации служебной подготовки среднего и старшего начальствующего состава в текущем году;

· Расчет часов по разделам служебной подготовки;

· Тематический план занятий по служебной подготовке;

· Расписание занятий по служебной подготовке;

· Приказ об организации физической подготовки в подразделении;

· Расписание занятий по физической подготовке на период обучения;
	Требования к оформлению и внешнему виду:

документы выполняются на бумаге формата А4, находятся в файловой папке черного цвета с надписью «Служебная подготовка», с обязательным указанием  содержания и нумерации.


· Учебный журнал по служебной подготовке;

· Конспекты на проведение занятий, планы-конспекты (разработки) на проведение ПТУ и занятий по решению ПТЗ, групповых упражнений (деловых игр);
· Учебный журнал по физической подготовке;

· Методические планы на проведение занятий по физической подготовке;
	Требования к оформлению и внешнему виду:

хранятся в папке накопителе, серого цвета, с обязательным указанием  содержания и нумерации.


· Специальные тетради для конспектирования средним и старшим начальствующим составом изучаемых тем в ходе занятий;

	Требования к оформлению и внешнему виду:

тетради 96 листов, прошиты и пронумерованы, подписаны. Все записи в тетрадях делаются разборчиво и без помарок. Внешний вид опрятный.


1.1.4.
Документы планирования и осуществления самостоятельной подготовки личного состава дежурных смен.
· Тематика курса основной подготовки, рекомендуемая для самостоятельного изучения личным составом дежурных смен, включаемая отдельной позицией в расписания занятия по подготовке дежурных смен на месяц и являющаяся обязательной для изучения;

· График выполнения индивидуальных заданий (рефератов).
· Рефераты.

	Требования к оформлению и внешнему виду:

хранятся в папке накопителе, серого цвета, с обязательным указанием  содержания и нумерации.


· Тетради для конспектирования л/с в ходе самостоятельной подготовки изучаемых тем по подготовке дежурных смен и служебной подготовке.
	Требования к оформлению и внешнему виду:

ведется в тетрадях по профессиональной подготовке.


1.1.5.
Специальное первоначальное обучение
· Тематический планы для вновь принятых (по категориям обучаемых);

· Расписание занятий для вновь принятых;

· Учебный журнал с вновь принятыми;

· Приказ о назначении руководителя обучения и наставника за вновь принятым;

· Дневника наставника;

· Протоколы сдачи зачетов по окончании первоначального обучения.

	Требования к оформлению и внешнему виду:

документы выполняются на бумаге формата А4, находятся в файловой папке черного цвета с надписью «Специальное первоначальное обучение», с обязательным указанием  содержания и нумерации.


· Свидетельство о прохождении первоначального обучения;

· Приказ о допуске к самостоятельной работе, за исключением работы на высотах и в непригодной для дыхания среде;

· Приказ о допуске к самостоятельному исполнению обязанностей по должности.
	Требования к оформлению и внешнему виду:

Документы хранятся в личном деле сотрудника (работника).


1.2. Оперативно-служебная документация
· Книга службы, журнал пункта связи части;

· Журнал закрепления средств связи;

· Журнал учета неисправностей средств связи;

· Журнал учета участков, перекрытых проездов и неисправного противопожарного водоснабжения;

· Журнал учета людей, находящихся в детских и лечебных учреждениях в ночное время суток;

· Строевая записка, перечь позывных радиостанций;
· Справочники городских телефонов.

· Книга телефонограмм;

· Справочник улиц и переулков с указанием номеров домов;

· Путевки для выездов на пожары;

· Эксплуатационные карточки пожарных автомобилей.
	Требования к оформлению и внешнему виду:

Все книги (журналы) должны быть установленного образца, в прозрачной обложке. Ведение документации должно быть аккуратным. Внешний вид документов опрятный.


· Расписание выезда гарнизона;

· Выписки из межрайонного и межобластного плана привлечения сил и средств;

· Постановления главы администрации об утверждении расписания выезда и плана привлечения  сил и средств на тушение пожаров в районе;

· Приказа ГУ МЧС России по тверской области об объявлении решения главы администрации;

· План привлечения сил и средств для тушения пожаров в сельской местности;

· Инструкции взаимодействия с аварийными и специальными службами;

· Список сотрудников с указанием адресов и телефонов;

· Функциональные обязанности должностных лиц гарнизона;

· Инструкции должностных лиц караула и  для лиц внутреннего наряда;

· Приказ о допуске личного состава к работе на ПСЧ;

· Приказ о допуске к руководству боевыми действиями на пожаре оперативно-начальствующего состава (выписка из приказа, свидетельства).
	Требования к оформлению и внешнему виду:

документы выполняются на бумаге формата А4, находятся в файловой папке черного цвета с надписью «Оперативная документация», с обязательным указанием  содержания и нумерации.


· Табеля боевого расчета на пожарные автомобили.
	Требования к оформлению и внешнему виду:

Вывешивается в гараже подразделения на щите белого цвета размером 120*150 см.


· Распорядка дня подразделения.
	Требования к оформлению и внешнему виду:

Выполняется на бумаге форматом А4 и вывешивается в караульном помещении в рамке р-р 20х30 см. на расстоянии 165 см от уровня пола.


1.2.1.
Перечень регламентных документов хранящихся на ЦППС, ПСЧ подразделении пожарной охраны тверской области

· Опись документов, находящихся на ЦППС, ПСЧ района (города);

· Лист корректировки документов, находящихся на ЦППС, ПСЧ района (города) (не реже 1 раза в месяц);

· Приказ «Об объявлении "Постановления главы администрации района (города) об утверждении расписания выезда пожарных частей и плана привлечения сил и средств для тушения пожаров»;

· Постановления главы администрации района (города) «Об утверждении расписания выезда пожатых частей и плана привлечения сил и средств для тушения пожаров»;

· Выписка из плана привлечения сил и средств гарнизона Тверской области; 

· Инструкции о взаимодействии подразделения ГПС со службами жизнеобеспечения, с объектами АХОВ и т.д.;
· Должностная инструкция р/т (диспетчера) ПСЧ, ЦППС;
· Перечень адресов сотрудников подразделения пожарной охраны; 

· Инструкции диспетчера-радиотелефониста по действиям сигнала «гражданская оборона»;

· Выписка из межрайонного плана привлечения сил и средств;

· Выписка из межобластного плана привлечения сил и средств;

· План привлечения сил и средств для тушения пожаров на магистральных газо и нефтепроводах;

· Копия приказа «Об утверждении таблицы позывных ГПС Тверской области»;

· Утвержденный перечень планов и карточек пожаротушения на объекты района, карточки на населенные пункты района;

· Утвержденный перечень действующих пионерских лагерей района;

· Порядок выезда объектовых подразделений ГПС на пожары за пределы территории охраняемого предприятия;

· Перечень предприятий, на которые высылаются силы и средства по повышенному номеру пожара при получении первого сообщения; 

· Порядок выезда пожарной техники на особо важные пожарные объекты; Список многоэтажных зданий от 4-х до 9-ти этажей;

· Список зданий повышенной этажности от 10 этажей и выше;

· Списки объектов с ночным пребыванием людей;

· Списки объектов из легких металлических конструкций;
· Списки зданий с пустотными перегородками;

· Список объектов, имеющих сгораемые покрытия более 1000 кв.метров;

· Список ж/д, имеющих в подвалах хоз. сараи, выходы которых совмещены с лестничными клетками;

· Список ж/д с подвалами;

· Список безводных участков района;

· Список объектов района, использующих АХОВ;

· Список объектов района с наличием биологически активных веществ; 

· Приказ о порядке ввода в боевой расчет резервной пожарной техники и сбора личного состава, свободного от несения службы;

· Порядок привлечения сил и средств опорного пункта пожаротушения и специализированного подразделения ГПС к тушению пожаров;

· Инструкция диспетчера о включении резервного питания.
	Требования к оформлению и внешнему виду:

документы выполняются на бумаге формата А4, находятся в файловой папке черного цвета с надписью «Папка ЦППС (ПСЧ)», с обязательным указанием  содержания и нумерации.


1.2.2.
Перечень регламентных документов папки «начальника караула» подразделений пожарной охраны Тверской области.

· Опись папки «Начальника караула».

· Лист корректировки папки «Начальника караула» (проверка не реже 1 раза в месяц).

· Выписки из приказов:

·  О допуске личного состава караула к самостоятельному дежурству;

·  О допуске к работе на ПСЧ (ЦППС);

·  О допуске к работе в СИЗОД и на посту безопасности;

·  О допуске лиц для работы на токарном, сверлильном, фрезерном станках, пневмо-гидро-механизированным инструментом, электрифицированным инструментом и приборами электроосвещения, пневмокомпрессором. электро-газорезательными аппаратами.

· Табели боевого расчёта на пожарные автомобили, состоящие на вооружении (боевые и резервные) караула.

· Табели положенности пожарно-технического вооружения (аварийно-спасательного оборудования) пожарные автомобили, состоящие на вооружении (боевые и резервные) подразделения.

· Распорядок дня дежурных караулов, утверждённый начальником гарнизона.

· Должностные обязанности и инструкции должностных лиц караула.

· Приказ по подразделению, определяющий состав внутреннего наряда караула.

· Обязанности лиц внутреннего наряда караула.

· Инструкция о мерах пожарной безопасности в помещениях подразделения.
· Приказ о порядке выезда начальствующего состава подразделения на пожары и чрезвычайные ситуации.

· Инструкция ответственного дежурного по гарнизону (району), утверждённая начальником подразделения.

· Приказ о закреплении СИЗОД за личным составом подразделения, а также выписка из приказа ГУ МЧС России по Тверской области об утверждении территориальной аттестационной комиссии.

· Приказ о закреплении технических средств подразделения за водительским составом.

· Приказ о порядке посадки личного состава дежурных караулов в пожарные машины при выезде по сигналу «Тревога».

· Приказ о закреплении дозиметрических приборов за личным составом, назначении химиков-дозиметристов и санинструкторов.

· Специальный план охраны и обороны здания подразделения пожарной охраны на случай ЧС (внезапного нападения, заминирования, террористического акта, наводнения).

· Инструкция начальника дежурного караула по действиям при получении сигналов гражданской обороны.Приказ о порядке постановки личного автотранспорта на территории подразделения.

· Приказ о совместной организации дежурства караулов пожарных частей и дежурных смен поисково-спасательных формирований.

· Инструкция о направлении поисково-спасательных формирований к месту возникновения ЧС и на пожары.
	Требования к оформлению и внешнему виду:

документы выполняются на бумаге формата А4, находятся в файловой папке черного цвета с надписью «Папка начальника караула», с обязательным указанием  содержания и нумерации.

Примечание: Уставы, наставления, указания, рекомендации, правила, программы, нормативы - по вопросам организации службы, подготовки и пожаротушения хранятся в кабинете начальника караула.


1.2.3. Документация по организации газодымозащитной службе.
· Приказ о назначении лиц ответственных за ГДЗС;

· Должностные обязанности ответственного за ГДЗС;

· Приказ о допуске к работе в СИЗОД и на посту безопасности;

· Приказ о закреплении СИЗОД;

· Личные карточки газодымозащитников (правильность их заполнения и ведения);

· Журналы проверки № 1 и № 2 СИЗОД и учета работы звеньев ГДЗС;

· Список газодымозащитников подразделения;

· Нормативные документы ГДЗС (приказ № 234, 86, Методические указания по организации и проведении занятий с личным составом ГДЗС пожарной охраны, инструкции по эксплуатации СИЗОД и оборудования);

· План мероприятий по развитию ГДЗС подразделения на год;

· Анализ работы ГДЗС подразделения за 6 (12) месяцев;

· Протокол оценки физической работоспособности – степ-тестов (в конце учебного года), с отметкой в личных карточках ГДЗС.

· Организацию и проведение семинарских (зачетных) занятий с газодымозащитниками (1 раз в полугодие);
· Проведение аттестации газодымозащитников, наличие приказа о создании местной аттестационной комиссии, наличие актов и протоколов аттестаций (копии протоколов в личные дела сотрудников); 

· Выполнение графика практических занятий в СИЗОД (2 раза в месяц на свежем воздухе на занятиях, 1 раз в квартал в ТДК, 1 раз в полгода на полосе псих подготовки).
	Требования к оформлению и внешнему виду:

документы выполняются на бумаге формата А4, находятся в файловой папке черного цвета с надписью «Документация ГДЗС», с обязательным указанием  содержания и нумерации.


· Журнал проверки № 3 СИЗОД;

·  Учетных карточек на СИЗОД;

· Журнал работы фильтра очистки воздуха;

·  Журнал наполнения баллонов воздухом;
· Формуляр по учету количества циклов наполнения баллона;

· Протокол технического освидетельствования воздушных баллонов.
	Требования к оформлению и внешнему виду:

Все книги (журналы) должны быть установленного образца, в прозрачной обложке. Ведение документации должно быть аккуратным. Внешний вид документов опрятный.


1.2.4. Противопожарное водоснабжение.

· План-карта района с нанесением данных по водоисточникам;

	Требования к оформлению и внешнему виду:

Карта выполняется на стенде размером 150х200 см, вывешивается в помещении ПСЧ (ЦППС) на видном месте.


· Справочник водоисточников;

· Журнал учета проверки водоисточников;

· Инструкция взаимодействия с водоканалом (коммунальной службой);

	Требования к оформлению и внешнему виду:

документы выполняются на бумаге формата А4, находятся на ПСЧ (ЦППС).


· Наблюдательное дело по проверке водоснабжения;

· Заключения по обследованию п/п водоснабжения;

· Акт проверки водоисточников (для объектовых ПЧ);

· Предписания по п/п водоснабжению (для городских ПЧ);

· График испытания водопровода на водоотдачу;

· Акты испытания водопровода на водоотдачу;

· Перспективный план развития водоснабжения;

· Информация в администрацию района (исходящий номер, принято решение);

	Требования к оформлению и внешнему виду:

Наблюдательное дело по противопожарному водоснабжению ведется территориальным подразделением ГПН.


· Планшеты водоисточников;

	Требования к оформлению и внешнему виду:

Разрабатываются на бумаге форматом А4 и хранятся в папке на пожарном автомобиле.


1.2.5. Состояние оперативных планов и карточек пожаротушения.
· Список объектов на которые должны быть составлены оперативные планы и карточки пожаротушения; 

· Фактическое наличие и состояние оперативных планов и карточек пожаротушения;

· План ежегодного корректирования оперативных планов и картотек инспекторским составом ИГПН;

· План ежегодной отработки оперативных планов и картотек личным составом дежурных смен (караулов);

· График составления планов и карточек;
	Требования к оформлению и внешнему виду:

документы выполняются на бумаге формата А4, находятся в файловой папке черного цвета с надписью «Оперативные планы и карточки», с обязательным указанием  содержания и нумерации.


· Фактическое наличие и состояние карточек на населенные пункты;

	Требования к оформлению и внешнему виду:

Оперативные планы и карточки тушения пожаров составляются в соответствии с Методическими рекомендациями МЧС от 2005 года. Оперативные планы хранятся в красных файловых папках, оперативные карточки в красных картонных папках установленного образца.


1.2.6 Охрана труда и техника безопасности.

· Нормативные документы: Федеральный закон об основах охраны труда в Российской Федерации. №181-ФЗ от 17 июля 1999г., ГОСТ 12.0.004-90 «Система стандартов безопасности труда. Организации обучения безопасности труда. Общие положения» Утв. Постановлением Госстандарта СССР от 05.11.1990 г. №2797, постановление Министерства труда и социального развития РФ и Министерства образования РФ от 13 января 2003 года «Об утверждении порядка обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций».

· Приказ о допуске личного состава к работе с механизированным и электрифицированным инструментом;

· Приказ о назначении ответственного за охрану труда и пожарную безопасность в подразделении;

· Приказ о создании комиссии по принятию зачетов по охране труда;

· Утвержденные билеты по охране труда для сотрудников (работников);

· Протоколы сдачи зачетов по охране труда от л/с подразделения;

· Программа проведения вводного инструктажа и инструкция;

· Программа проведения первичного инструктажа на рабочем месте и инструкция;

· Журнал учета инструктажей по охране труда установленного образца;

· Журнал учета инструкций по охране труда для сотрудников (работников);

· Журнал учета выдачи инструкций по охране труда для сотрудников (работников);

· Инструкции для работы на станках и др. оборудовании;

· Инструкции по охране труда для сотрудников (работников) деятельность которых не оговорена в Приказе МЧС №630 –2002.

· Инструкции по охране труда и пожарной безопасности в служебных помещениях;

· Приказы на право работы личного состава на металлообрабатывающих и др. станках, с кислородным  компрессором, механизированным электрифицированным инструментом; инструкций для работы на станках и другом оборудовании;

· Журнал испытания ПТВ;

	Требования к оформлению и внешнему виду:

документы выполняются на бумаге формата А4, находятся в файловой папке черного цвета с надписью «Документация охраны труда», с обязательным указанием  содержания и нумерации.


· Материалы расследования несчастных случаев.

	Требования к оформлению и внешнему виду:

Оформляется в соответствии с требованиями Трудового кодекса Российской Федерации.


2. Основные документы по кадрово-воспитательной работе в подразделениях Государственной противопожарной службы.

1. Накопительное дело с планами:

· комплексный план по укреплению служебной дисциплины, предупреждению преступлений и происшествий;

· Тематический план по организации ОГП;

· План отпусков личного состава подразделения;

· план профессиональной подготовки личного состава подразделения;

· план основных мероприятий по улучшению кадровой работы на год;

· план работы подразделения на год;

· план развития и совершенствования подразделения на год;

· план по присвоению очередных специальных званий сотрудникам;

· план проведения аттестации;

· план работы наставничества;

2. Должностные обязанности личного состава подразделения;

3. Штатно-должностная книга;

4. Наблюдательные дела:

· дело с приказами по подразделению  (общими);

· дело с приказами по личному составу;

· дело по присвоению очередных специальных званий сотрудникам;

· дело по работе аттестационной комиссии (наличие в нём: Положения об аттестационной комиссии, приказа о создании аттестационной комиссии, протоколы заседания аттестационной комиссии)

· дело по учёту отпусков личного состава подразделения (наличие графика отпусков, рапортов лс);

· дело по учёту заключений для выплаты процентной надбавки за выслугу лет  лицам, не имеющим специальных званий;

· дело с протоколами оперативных совещаний при начальнике части;

· дело с протоколами общих собраний личного состава подразделения;

· дело о деятельности судов чести (утвержденный план работы (ежеквартально) и списки членов судов чести среднего и старшего начальствующего состава, рядового и младшего начальствующего состава. Полугодовые справки по работе, ведение журналов регистрации дел, книга профилактических бесед, протоколы заседаний);
· дело по  проведению культурно-массовых мероприятий. в подразделении;
· дело по организации работы с сотрудниками категории «склонных» (план работы и список (когда утвержден), работа ИВР и ЦПД).
· дело «анализы по состоянию дисциплины и законности с  личным составом подразделения»;

· дело по организации торжественных мероприятий и ритуалов в подразделении (принятия Присяги, вручение наград и т.п.);

· дело по организации общественно-государственной подготовки;

· дело с нормативными документами(Приказа МВД РФ № 1038 от 14.12.1999г., трудовой кодекс и т.д.) 

· дело по работе с ветеранами;

· дело по организации работы резерва кадров на выдвижение;

· дело  переписка о пересылке личных дел;

· дело  по работе жилищной комиссии;
· дело с протоколами жилищной комиссии;
· Дело: «Документы по кадрово-воспитательной работе: доклады, отчеты, справки, списки, обзоры по состоянию кадрово-воспитательной работы и психологической работы.

5. Журналы:

· журнала учета работы по отбору кандидатов на службу и работу;

· журнал учёта личных дел личного состава подразделения;

· журнал учёта трудовых книжек;

· журнал учёта военных билетов;

· журнал учёта служебных удостоверений;

· журнал учёта больничных листов;

· журнал учёта нарушений дисциплины;

· журнал учёта дневников ИВР;

· журнал учёта дневников наставников;

Комната воспитательной работы.

Наличие наглядных материалов: государственная символика РФ- Герб, Гимн и Флаг (изображение с описанием); МЧС России; ГПС; текст Присяги; Кодекс чести; стенды (с фотографиями): служебной информации; лучший по профессии; жизнь подразделения; работа общественных формирований; спортивная жизнь; истории отдела; край в котором служим; уголок погибших сотрудников. 

Организация подписки на периодические издания. Стенная печать (стен и фотогазеты, молнии»).

Наличие исторического формуляра.

Обязательные требования к оборудованию комнат досуга личного состава:

1. Государственный Герб России;

2. Государственный флаг России;

3. Портрет Президента Российской Федерации;

4. Флаг МЧС России;

5. Портрет министра МЧС России;

6. Кодекс чести;

7. Присяга;

9. Стенды:  

- Руководящий состав МЧС России (с фотографиями);

- Центральный Региональный Центр (с фотографиями руководящего состава);

- Тверская территориальная подсистема РСЧС и ГО;

10. Подшивка периодических изданий:

10.1. Газеты:

- «Спасатель»;

- «Российская газета;

-  Местного издания;

10.2. Журнал «Пожарное дело».

11. Библиотека;

12. Учебные пособия по общественно-государственной подготовке;

13. Наглядное пособие по Конституции РФ;

14. Исторический формуляр;

15. Стенгазета (заметки из жизни подразделения);

16. Телевизор;

17. Видео и музыкальная аппаратура;

18. Письменные  и журнальные столы;

19. Мягкие стулья;

20. Музыкальные инструменты;

21. Набор аудио- и видео кассет (о жизни МЧС);

22. Карта России, Тверской области;

23. Комплекты настольных игр (шашки, шахматы и т.д.);

24. Цветы;

25. Боевые листки;

26. Плакаты о работе наставничества, судов чести, работы жилищной комиссии, лучшие спорт​смены.

26. Трансляционный динамик.

    Фотографии, стенгазеты, плакаты, боевые листки и другая наглядная агитация, расположен​ная в комнате досуга,   должны быть оформлена строго в цветном изображении.
Требования к оформлению комнаты психологической разгрузки.

Кабинет психологической регуляции личного состава создается по распоряже​нию его руководителя.

Ответственный за кабинет (психолог, старший психолог) назначается начальником органа (подразделения), при кото​ром он создается, из числа аттестованных сотрудников, имеющих высшее психологическое, медицинское, естественное или гума​нитарное образование и прошедших специальную подготовку по специальности «Практическая психология».

Порядок работы кабинета определяется ответственным сотрудником с учетом особенностей деятельности подразделения и утверждается его начальником.

В своей деятельности персонал кабинета руководствуется «Положением о службе в органах внутренних дел», распоряжениями начальника органа или подразделения внутренних дел, при котором создан кабинет психологической регуляции, а также настоящим Положением.

Кабинет психологической регуляции является структурной единицей органа (подразделения) внутренних дел, при котором он создан. Непосредственным начальником персонала кабинета является заместитель начальника органа (подразделе​ния) по работе с личным составом, при котором создается каби​нет.

В случаях, когда в процессе деятельности персонала
кабинета выявляются признаки ситуации, угрожающей срывом
выполнения оперативной задачи, функционирования органа или
подразделения или жизни сотрудников и граждан, решения сотрудника принимаются самостоятельно с последующим извеще​нием об этом непосредственного начальника.

Персонал кабинета осуществляет свою деятельность
во взаимодействии со служебной по работе с личным составом и
кадровым аппаратом органа (подразделения), при котором соз​дан кабинет.

Комната психологической разгрузки располагается в помещении органа управления или подразделения ГПС, функционирует в течение суток и должена быть доступна для индивидуального и коллективного пользования.

Площадь комнаты  определяется из расчета 1,5-2 кв.м на одного человека с учетом выделения свободной площади  для устройства  природно-ландшафтных зон, декоративно-художественных композиций и т.д. Высота помещения должна быть в пределах 2,8-3,8 м. Комната должна быть изолирована от источников, генерирующих шум, вибрацию, от поступления газопылевых смесей, хорошо вентилироваться и отапливаться. Уровень шума не должен превышать 50 дБ, температура воздуха должна в пределах 18-25 градусов, при относительной влажности 40%.

Цветовое оформление стен следует решать в нейтрально-серых, бежевых тонах, либо в теплой желтой или белой цветовой гамме. Не следует использовать блестящие поверхности. Возможно декорировать стены с помощью тканей. Тканевые покрытия хорошо сочетаются с невысокими панелями из натурального или стилизованного светлого дерева. Одну из стен комнаты можно оформить видами ландшафта (водная гладь, лесная местность) или покрыть сменными фотообоями. Для оформления комнаты можно также  использовать цветные витражи, настенные крупногабаритные слайды и панно с изображением пейзажа: леса, поля, горы, водные просторы и т. д. 

На окнах должны быть шторы из плотной светонепроницаемой ткани в тон стен. Для украшения интерьера можно использовать комнатные цветы, естественные элементы живой природы (камни, фрагменты дерева и т. д.).

Потолок рекомендуется окрашивать в мягкий голубой или белый цвет. Можно сделать подвесной потолок. Подвесной потолок может быть выполнен из непрозрачного материала с цветными светильниками, обеспечивающими равномерную и достаточную освещенность.

В комнате психологической разгрузки  должны размещаться мягкие кресла, позволяющие пожарным принять удобную позу. Кресла должны иметь высокую спинку с подголовником и подлокотниками. 

Для эстетического восприятия и улучшения звукоизоляции желательно полы покрыть мягкими ковровыми дорожками или ковровым покрытием темно-зеленого или серого цвета.

Освещение комнаты должно быть равномерное без прямых попаданий яркого света на глаза. По периметру комнаты можно разместить светильники зеленого, красного, желтого, оранжевого цвета.

На стенах комнаты необходимо вмонтировать бактерицидные лампы, аэроионизаторы бытовые, которые нужно включать 2-3 раза в день.

Для обеспечения звукоизоляции в помещении целесообразно предусмотреть специальное устройство (тамбур).

Музыка
- незаменимое, средство организации свободного времени. Как правило, в свободные часы во время дежурства в пожарной части бойцы находятся в тревожном ожидании вызова. Некоторые из них в дни без выездов на пожар чувствуют себя даже более уставшими, чем в дни с боевой нагрузкой. Если в это время давать им прослушивать программы функциональной музыки, то ожидание проходит легче, поддерживается психическая работоспособность, ближе к оптимальному для работы.

Рекомендуется прослушивание следующих произведений:

Л. Субраманиам. "Время должно измениться " (джазовые встречи в Москве)

Айман. Испанские мелодии.

М. Китаро. Серебряное облако.

К. Брейтбург, В. Леви. Млечный сад.

Р. Линх. Внутренняя анатомия.         

3. Примерные требования к обустройству и содержанию помещений территориальных органов государственного пожарного надзора

I. Общие положения

1. Настоящие Примерные требования к обустройству и содержанию помещений территориальных органов государственного пожарного надзора1 разработаны в целях упорядочения обустройства и содержания рабочих мест (кабинетов) сотрудников, осуществляющих по должности функции государственных инспекторов по пожарному надзору3.

2. Обустройство и содержание помещений для размещения территориальных органов государственного пожарного надзора должны удовлетворять требованиям нормативных правовых актов и нормативных документов, регламентирующих вопросы охраны труда, пожарной безопасности и санитарии.

3. Расходы на обустройство и содержание помещений для размещения территориальных органов государственного пожарного надзора, как правило, осуществляются из средств федерального бюджета, а также за счет внебюджетных средств, поступающих в установленном порядке на развитие федеральной противопожарной службы.

II. Помещения для размещения территориальных органов 

государственного пожарного надзора

4. Помещения для размещения территориальных органов государственного пожарного надзора, как правило, должны располагаться в отдельно стоящих административных зданиях. 

Допускается размещение территориальных органов государственного пожарного надзора в административных частях зданий пожарных депо. При этом, выход из этих помещений, как правило, должен быть обособленным непосредственно наружу.

5. Состав и содержание помещений для размещения территориальных органов государственного пожарного надзора должно максимально удовлетворять современным эстетическим и эргономическим требованиям.

6. Помещения для размещения территориальных органов государственного пожарного надзора по функциональному назначению классифицируются как:

основные – служебные кабинеты сотрудников территориального органа государственного пожарного надзора;

вспомогательные – вестибюль (холл, коридор) для посетителей; помещение (кладовая) для хранения архивных документов и вещественных доказательств; помещения общего пользования.

7. Помещения для размещения территориальных органов государственного пожарного надзора должны иметь естественное и искусственное освещение.

Устройство естественного и искусственного освещения помещений, а также параметры микроклимата должны удовлетворять нормативным требованиям СНиП, ГОСТ и других документов.

III. Обустройство служебных кабинетов 

8. Площадь служебных кабинетов сотрудников территориального органа государственного пожарного надзора принимается из расчета не менее 6 м2 на одного сотрудника1 без учета площади, предназначенной для размещения оргтехоснастки: например, обособленно расположенных автоматизированных рабочих мест.

9. Персональное рабочее место государственного инспектора по пожарному надзору должно включать рабочий стол с приставной (встроенной) тумбой и стул (офисное кресло). На письменном столе (в ящиках тумбы) должны размещаться канцелярские принадлежности, лотки для отработки текущей документации, органайзеры текущего планирования и другие предметы, необходимые для обеспечения служебной деятельности.

Запрещается размещение на письменном столе личных фотографий (за исключением фотографии близких родственников – родителей, жены, детей, размещенной в настольной рамке), а также текстовых и графических материалов под стеклом (пластиком).

10. Кроме того, персональное рабочее место государственного инспектора по пожарному надзору, как правило, должно оборудоваться комплектом оборудования автоматизированного рабочего места. Допускается коллективное использование одного комплекта автоматизированного рабочего места государственными инспекторами по пожарному надзору.

При индивидуальном использовании государственным инспектором по пожарному надзору автоматизированного рабочего места входящие в его состав монитор и клавиатуру допускается размещать на письменном столе.

В случае коллективного использования государственными инспекторами по пожарному надзору одного комплекта автоматизированного рабочего места это оборудование должно быть расположено на обособленном рабочем месте: письменном столе или компьютерном модуле.

11. В состав коллективно используемого оборудования служебных кабинетов государственных инспекторов по пожарному надзору должны входить:

стулья для приема посетителей – не менее одного на каждое рабочее место государственного инспектора по пожарному надзору;

шкаф (одежная стойка) для временного хранения служебной одежды государственных инспекторов по пожарному надзору и посетителей;

офисный шкаф (стеллаж, навесные полки) – в количестве, достаточном для рационального размещения библиотеки нормативных документов государственного инспектора по пожарному надзору, номенклатурных и контрольно-наблюдательных дел.

12. Служебный кабинет начальника территориального органа государственного пожарного надзора в дополнение к оборудованию, перечисленному в п.п. 10-12 настоящих Примерных требований, должен оборудоваться: приставным столиком к письменному столу, комплектом стульев для проведения служебных совещаний – в количестве в зависимости от площади служебного кабинета, сейфом (металлическим шкафом) для хранения служебной документации, теле-видеоаппаратурой.

В территориальных органах государственного пожарного надзора с численностью личного состава свыше 10 человек кабинет начальника или обособленно выделенный служебный кабинет могут оборудоваться столом для заседаний.

13. При достаточных площадях служебных кабинетов государственных инспекторов по пожарному надзору допускается размещение в них иной мебели (тумб, журнальных столов и т.п.), не нарушающей общий интерьер помещений и предназначенной для служебного применения, а также устройство стендов (уголков) предметов, изъятых с мест пожаров и послуживших причинами их возникновения, и сувенирной продукции, отнесенной к тематике пожарной охраны.

14. Мебель в служебных кабинетах, как правило, должна быть единообразной.

15. На подоконниках окон и предметах мебели допускается размещение комнатных растений при условии, что они не нарушают общий интерьер помещений и не влияют на условия освещения и внутреннего микроклимата.

16. В служебных кабинетах территориального органа государственного пожарного надзора должны располагаться:

структурная схема «Организация надзорной деятельности государственного инспектора по пожарному надзору»1 – на стене в доступном для визуального изучения месте;

карта района с нанесением зон обслуживания государственными инспекторами по пожарному надзору – на стене в доступном для визуального изучения месте;

аналитический материал по основным направлениям деятельности в графическом изображении (графики, диаграммы);

опись имущества, находящегося в служебном кабинете, – с внутренней стороны помещения возле входной двери в стандартной рамке;

опись библиотеки нормативных документов государственного инспектора по пожарному надзору, номенклатурных и контрольно-наблюдательных дел – на боковой стенке офисного шкафа (стеллажа, каждой навесной полки) в стандартной рамке.

17. Допускается размещение на стенах служебного кабинета настенных часов, бра (настенного светильника), картин, а также календаря. При этом, размещаемые на стенах предметы не должны выпадать из общего контекста интерьера служебного кабинета, календарь должен быть неброским, эстетически выдержанным, преимущественно отражать ведомственную тематику, а его крепление должно обеспечивать возможность замены (актуализации) без повреждения отделки стен.

18. Запрещается размещение на стенах служебных кабинетов предметов, по функциональному и смысловому содержанию не относящихся к организации служебной деятельности территориального органа государственного пожарного надзора: например, предметов культового поклонения, трофеев и прочих.

19. Двери служебных кабинетов должны быть обеспечены единообразно изготовленными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности размещающихся в них сотрудников государственного пожарного надзора. 

IV. Обустройство вспомогательных помещений

20. Вестибюль (холл, коридор) для посетителей1 должен оборудоваться шкафом (одежной стойкой), стульями для ожидающих посетителей, письменным столом (при достаточном количестве площадей).

21. В вестибюле должна размещаться следующая информация:

распорядок работы и график приема граждан сотрудниками территориального органа государственного пожарного надзора – на стене в стандартной рамке;

текстовая и графическая информация о состоянии пожарной обстановки на территории области и на охраняемой территории – на стенде, позволяющем обеспечивать возможность замены (актуализации) информации;

образцы заполнения документов при обращениях граждан в территориальный орган государственного пожарного надзора – на стенде, позволяющем обеспечивать возможность оперативной замены (актуализации) информации;

опись находящегося имущества – с внутренней стороны помещения возле входной двери в стандартной рамке;

памятки населению о мерах пожарной безопасности, рекламные проспекты фирм-производителей продукции пожарно-технического назначения, иная рекламная продукция в области пожарной безопасности (карманные календари, закладки и т.п.) – на письменном столе или полке.

22. При недостаточном количестве помещений территориальных органов государственного пожарного надзора, исходя из местных особенностей,  допускается частичное сокращение оборудования и информации в вестибюле. 

23. В случае отсутствия вестибюля допускается размещение стендов служебной информации и образцов документов в служебных кабинетах.           При этом, размещение информации о распорядке работы и графике приема граждан сотрудниками территориального органа государственного пожарного надзора является обязательным. 
24. Помещение (кладовая) для хранения архивных документов и вещественных доказательств2 оборудуется полками (стеллажами).

25. Запрещается размещение в архиве предметов личного использования, неиспользуемой мебели и иного инвентаря (за исключением инвентаря, предназначенного для уборки служебных кабинетов).
V. Содержание помещений для размещения

территориальных органов государственного пожарного надзора

26. Помещения для размещения территориальных органов государственного пожарного надзора должны постоянно содержаться в чистоте.

27. Уборка помещений для размещения территориальных органов государственного пожарного надзора должна производиться систематически силами сотрудников государственного пожарного надзора:

ежедневно – сухая уборка полов и пыли по окончании рабочего времени; 

еженедельно – влажная уборка полов и пыли;

сезонная – помывка окон, утепление оконных проемов (при подготовке к осенне-зимнему сезону), разгерметизация оконных проемов (при подготовке к весенне-летнему сезону).

28. Порядок назначения сотрудников для уборки помещений определяет начальник территориального органа государственного пожарного надзора.

4. Методические рекомендации 

по эксплуатации объектов пожарной охраны

Пожарное депо - комплекс помещений, предназначенных для размещения личного состава подразделения ГПС и пожарной техники для выполнения возложенных задач. Все здания и постройки пожарного депо, находящиеся в грозоопасных и сейсмических зонах, обеспечиваются грозозащитой и должны быть сейсмоустойчивыми, а в северных районах - надежно утепляться.

В помещениях производственных мастерских отрядов (частей) технической службы, станций и постов диагностики и технического обслуживания, аккумуляторных, испытательных пожарных лабораторий, механизированного ремонта и обслуживания пожарных рукавов, баз и постов ГДЗС и кинопроекционных клубов, а также кабинетах, лабораториях и мастерских профильных учреждений и учебных подразделений должны быть вывешены инструкции по охране труда для каждого участка и цеха, а также при работе на станках и оборудовании.

На пунктах связи подразделений ГПС, базах и постах ГДЗС, ремонтных зонах отрядов и частей технической службы, постах технического обслуживания пожарной техники и на каждом пожарном автомобиле должны быть аптечки, укомплектованные в соответствии с Приказом Минздравмедпрома России от 20.08.1996 N 325 "Об утверждении аптечки первой помощи (автомобильной)" (зарегистрировано Минюстом России 07.07.1997 N 1342).

Караульное помещение

В караульном помещении температура воздуха должна быть не ниже 18 град. С, стены окрашиваются в светлые мягкие тона, полы устраиваются деревянными, а в остальных помещениях - бетонными или железобетонными, трубопроводы и приборы системы отопления окрашиваются в белый цвет.
 Для прибытия личного состава подразделений ГПС в гараж из караульного помещения, расположенного на втором этаже, устанавливаются спусковые столбы из металла диаметром 200 мм с гладкой поверхностью из расчета 1 столб на 7 человек караула, требования распространяются и на другие помещения, расположенные в пожарном депо на 2 этаже.

 У основания столба на полу укладываются легкие упругие маты диаметром не менее 1 м для смягчения удара при приземлении.

Кабины спусковых столбов должны иметь плотно пригнанные двери с уплотнением в притворах, мягкими прокладками для предупреждения проникновения выхлопных газов из гаража. Двери должны быть двухстворчатыми, открываться внутрь кабины и иметь устройство, удерживающее их в открытом и закрытом состоянии.

В случае проведения косметического (капитального) ремонта указанных помещений запрещается изменять диаметр спускового столба, убирать упругие маты от основания столба, демонтировать устройство, удерживающее двери спусковой кабины в открытом состоянии.

Гараж (помещения пожарной техники

и техобслуживания)

Гараж - помещение, предназначенное для размещения и технического обслуживания пожарных автомобилей в подразделении Главного управления МЧС России по Тверской области.

Размещение пожарных автомобилей в гараже должно быть таким, чтобы обеспечивалось беспрепятственное перемещение пожарных по сигналу тревоги между автомобилями, а также между ними и стенами. Должны выдерживаться следующие расстояния:

между автомобилями, а также от крайнего правого (по выезду) автомобиля до стены - не менее 2 м;

от крайнего левого (по выезду) автомобиля до стены - не менее 1,5 м;

от автомобиля до грани колонны - не менее 1 м;

от автомобиля до передней или задней стены:

в гаражах на 1 - 3 пожарных автомобиля - не менее 2 м;

в гаражах на 4 и более пожарных автомобилей - не менее 3 м.

 В пожарных частях, где находятся специальные пожарные автомобили, расстояние от автомобиля до выступающих конструкций зданий должно быть не менее 1 м.

Ширину ворот в помещении пожарной техники следует принимать на 1 м больше ширины состоящих на вооружении пожарных автомобилей. Каждые ворота должны оборудоваться ручными и автоматическими запорами, а также фиксаторами, предотвращающими самопроизвольное их закрывание. Верхняя часть ворот должна иметь остекление площадью не менее 30% от всей площади ворот. В полотнище первых (от пункта связи) ворот необходимо предусматривать калитку размерами не менее 0,7 х 2 м. Ворота окрашиваются в серый цвет.
 Ворота помещений пожарной техники необходимо оборудовать воздушно-тепловыми завесами с ручным пуском.

Техническое обслуживание следует выполнять на осмотровых канавах. Ширина прямоточной осмотровой канавы узкого типа определяется колеей автомобиля, и в зависимости от конструкции реборд она достигает 1,0 - 1,1 м. Глубина канавы может быть 1,2 - 1,4 м от уровня пола помещения. Канавы должны иметь ступеньки для схода в канаву в торцовой части и скобы, вмонтированные в стену с противоположной стороны.

Для предотвращения падения автомобилей в осмотровую канаву, а также для более точного направления их движения вдоль осмотровой канавы устанавливают железобетонные или металлические реборды.

Для предотвращения падения людей в осмотровую канаву необходимо закрывать ее съемными решетками или щитами.

Обогрев канав (в холодное время года) должен осуществляться теплым воздухом, поступающим по каналам, устроенным в стенах канав.

В помещении пожарной техники необходимо предусматривать газоотводы от выхлопных труб для удаления газов от работающих двигателей автомобилей. Система газоотвода должна быть постоянно подключена к выхлопной системе автомобилей и саморазмыкаться в начале его движения.

Помещения гаража должны соответствовать требованиям технической эстетики.

Правильная окраска помещения способствует снижению психофизиологических нагрузок, улучшает условия зрительных восприятий, уменьшает вероятность травматизма. Разрешается настилать полы в гаражах железобетонной плиткой.

Габариты стоянки автомобилей обозначаются белыми линиями шириной 0,1 м, предусматриваются также упоры для задних колес автомобилей. В помещении гаража оборудуется табло погодных условий. На передней стенке у каждых ворот устанавливаются зеркала заднего обзора размерами не менее 1 x 0,4 м.

Запрещается стоянка в гараже автомобилей, не предусмотренных штатами подразделения ГПС, а также зарядка аккумуляторных батарей, применение открытого огня, отдых личного состава подразделений ГПС в пожарных автомобилях, заправка автомобилей ГСМ, а также их хранение.

Для обеспечения постоянной боевой готовности пожарных автомобилей они должны находиться в закрытом, отапливаемом гараже с расчетной температурой воздуха не ниже +16 град. С. После каждого выезда на пожар или учебное занятие пожарные автомобили должны быть очищены, протерты.

Боевая одежда и снаряжение каждого пожарного укладываются отдельно на специально оборудованные стеллажи с фиксирующимися в открытом положении дверцами или тумбочки. Стеллажи (тумбочки) с боевой одеждой личного состава караула должны располагаться у стены за пожарными автомобилями.

Допускается размещать их сбоку пожарных автомобилей, если расстояние от стеллажа (тумбочки) до автомобиля составляет не менее 1,5 м.

 На посту ТО необходимо иметь:

инструкции по охране труда при работе на каждом виде оборудования;

защитные очки, резиновые перчатки, фартуки, брезентовые рукавицы для работы на оборудовании и с электролитом;

первичные средства пожаротушения;

стенд с приказом руководителя подразделения ГПС о допуске лиц для работы на станках (после сдачи ими зачетов по охране труда) и список лиц, допущенных к работе на станках, инструкцию по охране труда и пожарной безопасности;

аптечку первой помощи.

На посту ТО пожарных автомобилей запрещается:

загромождать ворота, тамбуры, проходы к пожарным кранам и иным водоисточникам, местам расположения пожарного инвентаря и оборудования;

держать открытыми заливные горловины топливных баков автомобиля;

мыть детали ЛВЖ и ГЖ;

держать легковоспламеняющиеся и горючие вещества в количествах, превышающих сменную потребность;

хранить легковоспламеняющиеся и горючие вещества в неметаллической посуде без плотно закрывающихся крышек;

заправлять пожарные автомобили топливом, а также ремонтировать пожарные автомобили при просачивании топлива из бака без предварительного его слива.

Аккумуляторная

 Щелочь, кислота, дистиллированная вода, используемые в аккумуляторной, должны храниться раздельно в стеклянной плотно закрытой посуде.

На всех сосудах с электролитом, дистиллированной водой и нейтрализующими растворами должны быть сделаны соответствующие надписи (указаны наименования).

 При работе с кислотными аккумуляторными батареями необходимо:

использовать переносные электролампы напряжением до 36 В. Шнур лампы должен быть заключен в шланг;

производить переливание кислоты только посредством специального сифона;

осуществлять приготовление электролита в специально отведенном помещении в свинцовой, фаянсовой или эбонитовой ваннах, при этом серную кислоту необходимо вливать в дистиллированную воду, помешивая раствор;

производить перевозку и переноску бутылей с серной кислотой и электролитом в корзинах или деревянных клетях.

Запрещается:

приготавливать электролит в стеклянной посуде, лить дистиллированную воду в серную кислоту, работать с кислотой без предохранительных очков, резиновых перчаток, сапог и резинового передника;

входить в аккумуляторную с открытым огнем, курить;

устанавливать в аккумуляторной выключатели, предохранители и штепсельные розетки, а также выпрямительные устройства, мотор-генераторы, электродвигатели и т.д.;

пользоваться в аккумуляторной электронагревательными приборами (электрическими плитками и т.д.);

проверять аккумуляторные батареи коротким замыканием клемм;

хранить и принимать пищу и питьевую воду в помещении аккумуляторной.

Рукавная база (пост)

 Рукавная база (пост) размещается на территории пожарного депо в отдельно стоящем здании и предназначена для хранения, технического обслуживания и ремонта пожарных рукавов.

Подготовленные к использованию рукава с соединительными головками хранятся в свернутом виде на складе, уложенными на стеллажи, соединительными головками наружу.

Электрооборудование в помещениях технического обслуживания, ремонта и мойки пожарных рукавов должно быть выполнено во влагозащищенном исполнении.

Запрещается держать клей в непосредственной близости от нагревательных приборов. При работе на стеллажах рукавной базы следует пользоваться лестницей-стремянкой или передвижной площадкой.
Учебная башня

Учебная башня устанавливается на специально оборудованной площадке на дворовой территории или пристраивается (встраивается) к зданию пожарного депо. 

Учебные башни должны отвечать следующим требованиям:

вертикальная фасадная сторона учебной башни обшивается строгаными досками, является рабочей и на ней предусматривается:

по два и более оконных проема в каждом этаже (кроме первого) размером 1,1 м х 1,87 м;

расстояние от окна до обреза стены не менее 65 см;

ширина простенка не менее 60 см;

ширина подоконника 38 - 40 см;

высота подоконника от уровня пола 80 см (+/- 5 см);

высота подоконника второго этажа от поверхности земли 4,25 м, расстояние между подоконниками 2, 3, 4 этажей - 3,3 м;

на рабочей стороне учебной башни не должно быть никаких отверстий (кроме оконных проемов) и выступающих частей, под окнами второго этажа на 5 см ниже уровня 3 ступеньки штурмовой лестницы с фасадной стороны башни набивается брусок сечением 6 x 6 см; под окнами второго этажа до земли разрешается набивать на фасадную часть листовое железо, резину, пластик или фанеру;

в каждом этаже башни должны быть площадки глубиной (от рабочей стороны) не менее 1 м 50 см, причем каждая площадка должна иметь выход на стационарную лестницу, имеющую ограждение и установленную внутри башни на одной из ее нерабочих сторон;

учебная башня должна быть оборудована надежными страхующими приспособлениями;

перед рабочей стороной башни в грунте устраивается предохранительная подушка толщиной не менее 1 м, шириной от фасадной стороны 4 м, выступающая за габариты башни не менее чем на 1 м;

предохранительная подушка указанной толщины делается из засыпки, состоящей на 50% из опилок, которая насыпается слоем толщиной 50 см на пружинистое основание, толщина основания - 50 см, между пружинистым основанием и засыпкой делается прокладка из рогож, для отвода воды из приямка делается дренаж или другое устройство, обеспечивающее сток воды, яма предохранительной подушки может быть оборудована устройством для отогревания материалов подушки в холодное время года (паропровод).

Перед проведением занятий (соревнований) на учебной башне верхний слой предохранительной подушки должен быть взрыхлен. Обновление предохранительной подушки проводится не реже одного раза в 24 месяца и оформляется актом.

Перед учебной башней устраивается площадка длиной не менее 50 м, шириной (при учебной башне на 4 ряда окон) не менее 10 м.

При использовании учебной башни для сушки и мойки пожарных рукавов шахта для сушки и помещение для мойки отделяются от помещений учебной башни сплошной стеной. Выход на верхнюю рабочую площадку шахты и в помещение мойки рукавов допускается через помещение учебной башни. Верхняя рабочая площадка оборудуется лебедкой для подъема рукавов высотой 1,25 м. Шахта оборудуется пусковой аппаратурой, которая размещается внизу и на верхней площадке. Башенная сушилка должна иметь калорифер или другие приборы для подогрева воздуха. Развешивать рукава для сушки нужно равномерно по всему сечению шахты.

Крепление рукавов должно обеспечиваться приспособлениями, позволяющими простое и быстрое их закрепление и освобождение, а также исключающими самопроизвольное падение рукавов вниз.

Запрещается использовать учебные башни для хранения оборудования и различных предметов, кроме пожарных рукавов, подвешенных для сушки.

Перечни примерных надписей на дверях помещений, у входов в здания и их оформление

I. Перечень примерных надписей на дверях помещений:

 в подразделении:

- начальник части;

- заместитель начальника части;

- спальное помещение;

- канцелярия;

- кладовая;

- комната (место) для спортивных занятий;

- комната (место) для курения и чистки обуви;

- сушилка;

- душевая;

- комната для умывания;

- туалет.

При необходимости после наименования помещения может указываться номер подразделения.

Например: кладовая ПЧ-2.

В административных зданиях на табличке указываются воинское звание, фамилия имя отчество должностного лица (нескольких лиц).

Например: полковник Локтев Иван Иванович, полковник Бахарев Владимир Игоревич.

Номера комнат указываются отдельно.

В административном здании на этаже нумерация комнат производится в общей последовательности расположения, начиная от входа.

II. Примерная форма табличек и образцы надписей на дверях помещений:

┌───────────────────┐                 ┌────────────┐
│      Cпальное     │                 │    321     │
│     помещение     │                 └────────────┘
└───────────────────┘             ┌──────────────────--─┐
                                  │    Подполковник     │
                                  │Сидоров Иван Иванович│
                                  └───────────────────--┘
┌───────────────────┐
│ Начальник части   │
│                   │
└───────────────────┘
Таблички размещаются на высоте 170 см от пола до их нижнего края. Номера комнат в  управлениях размещаются выше табличек.

Надпись на табличках производится без наклона, прямым шрифтом, на красном фоне бронзовой (желтой) краской.

 Размеры табличек: ширина - 25 см, высота - 10 см; высота цифр - до 6 см, высота букв основной надписи - до 3 см, других надписей - до 1 см. Размеры табличек с номерами комнат: ширина - 10 см, высота - 7 см.

Описи имущества в помещениях подразделения вывешиваются в деревянных рамках со стеклом размером 10х15 см, размещаются на высоте 170 см от пола до их нижнего края.

Вывески размещаются на стене здания, на видном месте у главного входа.

Надпись на вывесках производится без наклона, прямым шрифтом, на красном фоне бронзовой (желтой) краской.

Размеры вывески: ширина - 60 см, высота - 40 см; высота букв и цифр основной надписи - до 10 см, других надписей - до 5 см.
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	Требования к оформлению и внешнему виду:

Находятся в папке – скоросшивателе черного цвета, с обязательным указанием содержания и нумерации.


ΙΙ. Комплект наглядной агитации (плакаты с разъяснением требований):
1.Конституция Р.Ф.;
2.Законы о военной службе;
3.Военные уставы.

	Требования к оформлению и внешнему виду:

Размещены на щитах 100*60 см. Комплект: 10 шт.


.

1 Далее – Примерные требования.


3 Далее – государственный инспектор по пожарному надзору.


1 Согласно п. 5.2 СНиП 31-05-03 «Общественные здания административного назначения».


1 Изготавливается и централизованно передается в территориальные органы государственного пожарного надзора управлением государственного пожарного надзора Главного управления МЧС России по Тверской области.


1 Далее – вестибюль.


2 Далее – архив.





